INFORME DE GESTION — CUOTA 3
Contrato de Prestaciéon de Servicios
N0.4162.010.26.1 2498-2024.
FECHA: 23/12/ 2024

CONTRATISTA: CAROLINA VANESSA ARTEAGA GARCIA
DEPENDENCIA: SUBSECRETARIA FOMENTO
SUPERVISOR TOMAS GUTIERREZ MANOSCA

Por medio del presente entrego informe de Gestion de las actividades realizadas
en la SDR— DEPENDENCIA SUBSECRETARIA DE FOMENTO, como parte de la
ejecucion del contrato: N0.4162.010.26.1. 2498 -2024.

CUOTA TRES

1. Brindar apoyo y asistencia en la recepcion, radicacion y control tanto digital como
fisico, de todos los documentos e informes del programa y los contratistas del
mismo.

e Brindé apoyo en la realizacion de tareas de archivo de documentos asociados
al contrato de transporte, verificando su consistencia y asignandoles un control
segun los lineamientos establecidos para la gestion documental. Ademas,
participé en la preparacion de reportes mensuales que detallan el estado de
la documentacion y las actividades realizadas en el marco del contrato.

2. Apoyar con la convocatoria, logistica y asistencia de reuniones requeridas por el

Programa y las propias del cargo.

e Facilité la preparacion logistica de las reuniones, asegurando la disponibilidad
de espacios, equipos y materiales necesarios. Asimismo, coordiné el transporte
de los asistentes, confirmando itinerarios, horarios y condiciones del servicio con
el proveedor designado, garantizando asi la puntualidad y confort de los
participantes.

3. Brindar apoyo en las actividades operativas, logisticas o asistenciales de caracter
misional del area de fomento en relacidén con las otras de la Secretaria de Deporte
y la Recreacion.

e Apoyé en el soporte operativo, verificando que los vehiculos estuvieran en
condiciones adecuadas y cumplieran con los parametros establecidos. También
se atendieron situaciones imprevistas relacionadas con el transporte, como
demoras, modificaciones de ruta o inconvenientes técnicos, reduciendo su
impacto en el desarrollo de las actividades planeadas.

4. Brindar apoyo en la consolidaciéon de informes o bases de datos de los eventos
deportivos y/o recreativos en el marco del programa.



e Brindé apoyo en la elaboracién de los requerimientos y alistamiento del
TORNEO ABIERTO DE BOLO CALI 2024, que permita el desarrollo de la
competencia en si, la transparencia para el juzgamiento profesional de los
deportistas, el alojamiento y alimentacion de los mismos y las condiciones para
gue los escenarios deportivos estén en condiciones éptimas para la competencia
a desarrollarse durante el torneo.

MEDIO DE VERIFICACION

LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE
LINK:

https://drive.qoogle.com/drive/folders/1 MFhxEOVF3DM9d5 clsX8od2XWIFuzQo?

usp=drive link
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